KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
BOYABAT İLÇE ÖZEL İDARE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLAMA SÜRECİ

	01
	Sıhhi İş Yeri Açma ve Çalışma Ruhsatı
	1- Başvuru beyan formu
2- İkametgah
3- Gerçek ve/veya Tüzel Kişiliğe Ait Evraklar
4- Vaziyet planı veya kroki
5- Oda kayıt belgesi
6- Kat Mülkiyeti Kanununa tabi ise alınması gereken izin belgesi
7- Özel yapı şeklini gerektiren işyeri ise izin belgesi
8- Ustalık belgesi
9- İtfaiye raporu gerektiren işyeri ise itfaiye raporu
	Bütün Belgeleri

Tamamladıktan

Aynı Gün İçinde

Verilir.

	02
	Umuma Açık ve İstirahat Eğlence Yeri İş Yeri Açma ve Çalışma Ruhsatı
	1- Başvuru beyan formu
2- İkametgah
3- Gerçek ve/veya Tüzel Kişiliğe Ait Evraklar
4- Vaziyet planı veya kroki
5- Oda kayıt belgesi
6- Kat mülkiyeti Kanununa tabi ise alınması gereken izin belgesi
7- Özel yapı şeklini gerektiren işyeri ise izin belgesi
8- Ustalık belgesi
9- İtfaiye raporu gerektiren işyeri ise itfaiye raporu
10-  Gerekirse Mesul Müdür Sözleşmesi 

11)-Kara yolu kenarında ise Kara yolu trafik güvenliği belgesi

12)-Jandarmadan alınacak uygun görüş yazısı ve eğitim-dini kurumlara uzaklık mesafesi
	Bütün Belgeleri

Tamamladıktan

Sonra 7(yedi) gün

İçinde verilir.



	03
	Köy Muhtarlıklarına İl Özel İdaresince yapılacak olan Maddi yardım taleplerinin İl Özel İdaresine Bildirilmesi 
	1)-Köy Muhtarının talep dilekçesi

2)-Maliyet Cetveli

3)-Köy Karar Defterince alınacak karar fotokopisi

4)-Tapu fotokopisi
	1 GÜN

	04
	İlçe Özel İdare Müdürlüğü hesabındaki kesin teminat iadeleri
	1)İhaleyi yapan kurumdan alınacak olan verilmesinde sakınca yoktur yazısı

2)-Sosyal Güvenlik İl Müdürlüğünden  Alınacak borcu yoktur yazısı

3)-Bağlı bulunduğu Vergi Dairesinden alınacak vergi borcu yoktur yazısı

4)-Banka Hesap numarası 
	1 GÜN

	05
	Hakediş
	1-Proje (Yapım İşlerinde Aranacak)

2-Yaklaşık Maliyet Dayanak Belgeleri

3- Yaklaşık Maliyet icmal tablosu

4- İhale Onay belgesi

5-KİK

6-İhale Komisyon Onayı

7-İhale İlan Metni

8-İlan Yazıları

9-KİK ilanı

10-Mahalli Gazete İlanı (2 Farklı gazete KİK varsa 1 gazete)

11-Tip İdare Şartname (her Sayfa imzalı kaşeli onaylı)

12-Teknik şartname 

13-Genel Şartname

14-Dokümanı satın Alanlara ilişkin Form

15-İhale Komisyonunca teslim alındığına dair tutanak

16-Uygun olmayan zarflara ilişkin form

17-Teklif zarfı Açma ve belge kontrol tutanağı

18-Teklif mektupları

19-Değerlendirme Sonucu Tutanağı

20-İhale Komisyonu karar Tutanağı

21-Yasaklı teyit belgesi

22-Kesinleşen ihale karar Bildirimi

23-Sözleşmeye davet yazısı

24-Karar Pulu (%4,5 Karar Pulu (İlköğretim Muaf)

25-Teminat Mektubu (katı)

26-K.İ:K.Payı  (132.000.00TL  Üzeri yapım işleri için)

27Tip Sözleşme (Her Sayfası İdarece İmzalı  onaylı kaşe veya Mühür )
	3 Gün

	06
	İlçe Özel İdaresine Ait Gayrimenkullerin Kiralanması talebinin İl Özel İdaresine Bildirilmesi
	1-Talep yazısı


	1 GÜN

	07
	Kesin Teminat İade
	1-Resmi Yazı

2-Kesin Kabul

3-SSK Borcu yoktur Yazısı (Soğuk Damgalı )

4-Vergi Borcu Yoktur Yazısı 
	3 (Üç) gün

	07
	Belediye Sınırları Dışında Numarataj Hizmetleri
	1- Talep yazısı 
2- Tapu Kaydı 
3- Kaymakamlık üstyazısı 
4- Adres beyan formu 
5- Komisyon tutanağı 
	Gerekli belgeler tamamlandıktan sonra 1 (Bir)gün




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında  istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri

:









İkinci Müracaat Yeri
:

Ahmet ASLAN











Bilal BOZDEMİR
Özel İdare Müdürü











Kaymakam
Boyabat İlçe Özel İd.Müdürlüğü









Boyabat Kaymakamlığı

Faks:0368 315 1028











Faks:0368 315 1090
